关于2018年暑期及2018-2019学年勤工岗位、助学岗位申请工作的通知
各用工部门：

根据《中原工学院勤工助学管理办法(修订)》(中工学〔2017〕34号)、《中原工学院学生助学岗位管理暂行办法（修订）》(中工学〔2017〕35号)及我校今年的财务经费预算情况，现对2018年暑期及2018-2019学年勤工岗位、助学岗位申请工作安排如下：
一、申请时间

从即日起到7月4日为本次勤工岗位、助学岗位申请受理时间。

二、岗位类型

岗位分为勤工岗位和助学岗位。勤工岗位是指由学校经费开支或校园内的非经营性劳动岗位；助学岗位是指获得国家助学金的学生自愿申请参加学校安排的社会实践岗位。
三、申请程序

1.各用工部门根据本部门的工作人员缺编情况以及工作岗位特殊性，向学生资助管理中心申请岗位，原则上满编的部门不得申请勤工岗位。
2.各科级用工部门应根据需要分别填写《勤工岗位部门申请表》（附件1）和《助学岗位部门申请表》（附件2），并以处级部门为单位填写《勤工助学岗位申请汇总表》（附件3）。上述表格请于7月4日前报送至校学生资助管理中心（镇泰楼301房间），逾期不予受理。

3.校学生资助管理中心汇总，报主管校领导审批后将岗位安排以OA形式通知各用工部门并安排学生到岗。勤工岗位审批时间为2018年7月18日前，助学岗位审批时间为2018年10月20日前。
4.请各部门办公室或相关人员通知本部门老师，以免错过申请时间。
5.2017-2018学年审批的所有勤工岗位全部废止，学生勤工助学计酬时间截止到2018年7月19日。助学岗位有效期至2018年10月31日，各用工部门要加强对学生的考核和管理。

6.2018年暑期勤工岗位参照以上程序进行,但是仅设置勤工岗位不设置助学岗位。
如有疑问，请咨询校学生资助管理中心，电话62506080。

附件：1.《勤工岗位部门申请表》

            2.《助学岗位部门申请表》
            3.《勤工助学岗位申请汇总表》
                           学生资助管理中心
                       2018年6月25日
附件1

勤工岗位部门申请表

处级部门名称：（公章）
	用工部门
	
	岗位

负责人
	
	电话
	

	用 工 需 求 情 况
	1.用工时间：

2.工作地点：

3.申请岗位数量：

4.每个岗位每月劳动量：

5.工作内容的等情况说明：（请详细说明部门人员缺编情况、岗位的工作性质、内容及其他申请设置该数量岗位的原因）



	需求部门意见
	主管领导（处级）：                         年     月    日


说明：1、此表由科级用工部门填写；2、岗位获得批准后由校学生资助管理中心统一安排学生上岗，有特殊用工需求的请注明。
附件2

助学岗位部门申请表

处级部门名称：（公章）
	用工部门
	
	岗位

负责人
	
	电话
	

	用 工 需 求 情 况
	1.用工时间：

2.工作地点：

3.申请岗位数量：

4.每个岗位每月劳动量：

5.工作内容的等情况说明：（请详细说明部门人员缺编情况、岗位的工作性质、内容及其他申请设置该数量岗位的原因）



	需求部门意见
	主管领导（处级）：                         年     月    日


说明：此表由科级用工部门填写。
	序号
	科室名称
	申请岗位类别
	申请岗位数量
	用工时间
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	4
	　
	　
	
	　

	5
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	14
	　
	　
	
	　

	15
	　
	　
	
	　


附件3
勤工助学岗位申请汇总表
处级部门名称：（公章）
