中原工学院学生资助管理中心文件
资助〔2017〕2号

中原工学院各类资助资金
管理使用情况自查实施方案
为进一步规范各类资助资金的使用和管理、加强奖助资金评审发放监管、防止和杜绝各种不合规现象发生, 根据河南省教育厅《关于开展高校各类资助资金管理使用情况专项检查的通知》(教资助〔2017〕77号)要求，结合我校实际情况，特制定中原工学院各类资助资金管理使用情况自查实施方案如下：
一、自查内容
1．奖助资金评审环节是否存在“平均分配、轮流坐庄”等不负责任现象以及其它不符合政策要求的行为；
2．奖助资金发放环节是否存在截留、挪用、套取等违纪、违法以及其它违背政策规定的行为；
3．4%-6%资助资金的提取是否足额，使用是否合规，原则上每年提取和使用资金应做到基本平衡，不能存在结余过多的现象；

4．风险补偿结余奖励资金的使用是否合规；

5．各类资助资金的账务管理是否清晰、制度建设是否完备，比如社会捐助资金是否纳入学校账务统一管理；
6．资助发放名册、贷款合同等资料是否能按照档案管理要求归档保管；

7．资助资金管理使用的其它方面是否符合政策规定。
二、自查工作步骤

（一）学校成立自查工作领导小组，下设办公室。

组长： 刘志刚
成员： 武宝珍   徐  卉   李淑平  陈  燃  江方日 张燕杰    张海斌   杨向宇   周全营   刘  程  卢世海  李  钜    吕继东   赵宏亮   郭亚红   岳  嵩  任继江 陈  慧    周华强   方敬永   王雪芳
办公室：江方日  王  琰  刘  瀚
自查工作领导小组负责全校自查工作的指导、协调和监督，办公室负责自查的日常工作。
（二）各相关部门自查（2017年2月28日-2017年3月15日）
1.各学院自查。各学院以报告形式总结2014-2016年三年期间奖助资金评审环节是否存在“平均分配、轮流坐庄、提取班费、违规评审”等不负责任现象以及其它不符合政策要求的行为，如存在问题，提出整改方案，于2017年3月15日前将报告纸质件和电子件各一份报送至校学生资助管理中心镇泰楼301室。
2.校学生资助管理中心自查。校学生资助管理中心自查我校2014-2016年各项资助政策是否落实；奖助资金发放环节是否存在截留、挪用、套取等违纪、违法以及其它违背政策规定的行为；资助发放名册、贷款合同等资料是否能按照档案管理要求归档保管；资助资金管理使用的其它方面是否符合政策规定。如果在自查过程中发现问题，立刻整改。
3.财务处自查。财务处自查我校2014-2016年三年资助资金的提取是否足额，使用是否合规，原则上每年提取和使用资金应做到基本平衡，不能存在结余过多的现象；风险补偿结余奖励资金的使用是否合规；各类资助资金的账务管理是否清晰、制度建设是否完备，比如社会捐助资金是否纳入学校账务统一管理。如果在自查过程中发现问题，立刻整改。
（三）自查工作领导小组检查。（2017年3月15日-2017年3月23日）
1.自查工作领导小组实地检查。领导小组到校学生资助管理中心和财务处实地检查相关资料。
2.组织学生座谈。领导小组从各学院抽取受助学生座谈，听取学生意见与建议。
3.问卷调查。领导小组向各学院受助学生随机发放问卷，广泛收集学生意见与建议。
（四）形成我校自查报告。（2017年3月24日-2017年3月31日）自查工作领导小组办公室根据各部门上报报告以及领导小组实地检查结果形成我校自查报告，并上报。
（五）整改落实。（2017年4月1日-2017年6月10日）各相关部门根据自查出来的问题制定本部门整改方案；校学生资助管理中心根据国家最新资助政策和有关要求，全面修订我校资助工作相关文件。

三、工作要求

各相关部门要对此次自查工作高度重视，在自查过程中查找问题、总结经验，对于存在的问题及时整改，严重问题要追究责任，并进行通报。
                             2017年2月28日
